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1. 
Общее описание системы управления контентом Pro100 CMS
Система управления контентом (Content Menegment System – CMS) предназначена для управления информацией размещаемой на сайте. Интерфейс системы Pro100 CMS разрабатывался, в первую очередь, для простой и удобной работы пользователя, имеющего начальные навыки работы с компьютером, и не требует особых знаний в программировании, верстке страниц в HTML или работе с файлами. Достаточно обычных навыков работы с компьютером и элементарных знаний по пользованию сетью Internet.

Тестирование административной части системы проводилось в браузерах:

· Internet Explorer 8.
· Mozilla Firefox 5.
· Opera 10.
· Google Chome 1.
Стабильная и безопасная работа в системе гарантируется при использовании вышеперечисленных браузеров, версий, не ниже указанных. На работу в браузерах мобильных устройств (смартфоны, планшетные компьютеры и т.п.) система не рассчитана.

2. Вход в административную часть сайта

Для входа в административную часть сайта наберите в адресной строке доменное имя сайта, а затем дополнительно введите /admin_panel/admin.pl Строка должна иметь следующий вид:

www.ваш_домен.ru/admin_panel/admin.pl
И нажмите кнопку «Enter»

В открывшемся окне введите логин и пароль и нажмите на кнопку «войти»:
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Если авторизация прошла успешно, загружается главная страница системы управления:
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На вкладке «Контент» отображаются установленные модули. В зависимости от функционала сайта набор модулей отличается. Работа модулей рассматривается в части 3 настоящего руководства.
На вкладке «Блоки» производится управление блоками размещенными на страницах сайта, такими, например, как «верхнее меню», «последние новости» и пр. Количество и назначение блоков разное, и для разных сайтов отличается. Как правило, присутствует блок «Главное меню» (или просто «Меню»), а также «Последние новости».
На вкладках «Сайт» и «Компоненты» производятся настройки сайта. В повседневной работе эти разделы не используются.

Совет. При создании или редактировании страниц в административной части сайта советуем открыть на отдельной вкладке браузера сам сайт. Переключаясь между этими двумя вкладками, можно будет в административной части вносить изменения, а на вкладке отображающей «лицо» сайта – видеть результат производимых изменений. После внесения изменений не забывайте обновить страницу на вкладке самого сайта (комбинация клавиш или Ctrl+R или Ctrl+F5, в зависимости от браузера), чтобы увидеть изменения.
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3. Описание модулей (Вкладка «Контент»)

Pro100 CMS имеет модульную структуру. В зависимости от приобретенного пакета в состав системы включаются модули управляющие разными функциональными частями сайта. В начальный пакет («Визитка») входят модули «Менеджер контента», «Обратная связь». При необходимости могут подключаться те или иные модули (например «Фото галерея», «Каталог продукции», «Магазин» и пр.), расширяющие функционал сайта.

В зависимости от выбранной конфигурации, система может содержать модули:

· «Менеджер контента»;
· «Новости»;
· «Гостевая книга»;
· «Блог (дневник)»;
· «Регистрация пользователей»;
· «Фотоальбомы»;
· «Поиск по сайту»;
· «Форма обратной связи»;
· «Подписка, рассылки»;
· «Опросы»;
· «Статьи»;
· «Вопрос-ответ»;
· «Каталог продукции»;
· «Интернет-Магазин (пользователи, корзина, заказы, онлайн оплата, кредитные карты, assist, webmoney, Яндекс. Деньги, RuPay, PayPal, и т. д.)»;
· «Карта сайта».
Также в системе могут присутствовать модули, разработанные специально под требования заказчика. Для каждого такого модуля «Руководство пользователя» разрабатывается отдельно.

В любом случае, модули, независимо от назначения, имеют сходную структуру и аналогичные элементы управления.
3.1  Модуль «Менеджер контента»
Основным является модуль «Менеджер контента». Его назначение – создание всей структуры текстовых документов сайта, его разделов и страниц.
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На главной странице модуля в левой части отображается иерархия папок сайта, а в правой – список папок и страниц в текущей папке. Текущая папка подсвечивается в левой части (на приведенном рисунке это папка «Главный офис». Она содержит страницы «Менеджеры», «Отдел маркетинга» и папку «Руководители»).

Внизу страницы располагаются настройки влияющие на весь модуль, а также на настройки корневого раздела. Эти настройки производятся при настройке системы и впоследствии не нуждаются в изменениях.

Работа с менеджером контента заключается в создании разделов сайта, и размещении в них страниц с текстовой и графической информацией. В этом же модуле разделы и страницы редактируются.

Примечание Важно создать структуру разделов и страниц сайта логичной и простой для понимания. Создавая самый простой сайт, состоящий из 4-5 страниц об этом можно не беспокоиться, но для сайтов с большим количеством страниц это важно не только для посетителя сайта, но и для самого владельца. В случае сайта с разветвленной структурой поиск страницы наспех «приткнутой» в первый попавшийся раздел может впоследствии отнять массу времени. Хуже могут быть только страницы-«дубликаты» с одинаковым названием и содержанием, но размещенные в разных разделах. Это тоже следствие и признак плохо структурированного сайта.
Структура разделов сайта будет отображаться на странице «Карта сайта».

Рассмотрим работу модуля на нескольких простых примерах:
Пример 1. Создание страницы

Для примера создадим страницу «О компании».
Шаг 1. Переходим на вкладку «КОНТЕНТ»
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Шаг 2. Выбираем «Менеджер контента»
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Шаг 3. Нажимаем «создать страницу»

[image: image7.jpg]mmmmm
'
I




Примечание. На этом рисунке «запечатлен» незаполненный сайт. На Вашем сайте, вероятнее всего, уже будет создана некая структура папок и страниц. Эти папки (разделы) и страницы будут отображаться на главной странице менеджера контента.
Шаг 4. В открывшемся окне нужно заполнить поле «Название страницы» и поле в редакторе.
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Название страницы будет отображаться также в теге TITLE страницы.

Поле заполняемое в редакторе – собственно само содержание страницы. Здесь можно размещать текстовую информацию, изображения, ссылки и пр. Редактор похож на любой текстовый редактор. У пользователя знакомого с Microsoft Word или WordPad использование редактора не должно вызвать каких-либо затруднений (Описание редактора приводится в Приложении А.).

Совет. На этапе создания страницы не заполняйте страницу сложной информацией (сложные таблицы, множество картинок, ссылок и пр.). Намного удобнее при создании страницы ввести ее название и несколько абзацев текстовой информации и картинок после чего сохранить ее, а форматирование текста и остальную информацию добавить при редактировании.
Поле «Использование пути до страницы» отвечает за отображение «хлебных крошек», т.е. пути до текущей страницы (элемент страницы вида «Главная(Раздел1(…(Название страницы» обычно выводится в заглавии страницы).

Примечание: Если в дизайне сайта не было предусмотрено оформление «хлебных крошек», то отображение этого элемента может привести к искажению вывода информации на странице. Без необходимости изменять значение этого поля не требуется, на страницах первого уровня вложенности его использование вообще бессмысленно.

Если Вам любопытно посмотреть, как выглядят «хлебные крошки», можете включить его на какой-либо внутренней странице и на самом сайте перезагрузить редактируемую страницу. Не забудьте вернуть все в исходное состояние, если результат эксперимента Вам не понравится.

Также обращаем Ваше внимание на ссылку «Дополнительно» она предназначена для заполнения метатегов «title» «keywords» и «description». Останавливаться на них сейчас не будем, они будут рассмотрены в примере 3 – «Редактирование страницы».
Шаг 5. После заполнения нажав кнопку «создать» сохранить страницу.
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В результате будет создана страница имеющая заголовок «О компании», и содержащая текст который Вы ввели в редакторе.

После сохранения форма очищается и готова к созданию следующей страницы. При желании Вы можете создавать следующую страницу, или вернуться на главную страницу модуля нажав ссылку «Вернуться назад» помеченную зеленой стрелкой.
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Созданная страница сразу будет видна на главной странице модуля «Менеджер контента»
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Вернувшись на главную страницу модуля, Вы можете отредактировать созданные страницы, удалить страницы, или изменить их статус «включена/выключена» (пиктограмма [image: image12.jpg]


 возле названия страницы).
Пример 2. Создание раздела
Для примера создадим раздел «Офисы».

Шаг 1. На странице «Менеджер контента» нажать «создать раздел»
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Шаг 2. В появившемся всплывающем окне заполнить поле «Название раздела» и нажать кнопку «создать»
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Созданный раздел сразу отобразится на главной странице модуля:
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Первым в списке разделов всегда отображается «Корневой раздел», этот раздел переименовать нельзя. Это корневая папка сайта, в ней содержатся все остальные разделы и документы.

Пример 3. Редактирование страницы
Для редактирования страницы нужно совершить те же шаги, что и при создании:

Шаг 1. На главной странице модуля перейти в раздел (папку) который содержит нужную страницу и нажать на ссылку «редактировать» под названием нужной страницы.
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Шаг 2. В открывшемся окне отредактировать информацию.

Внимание! В окне редактирования страницы, в отличие от окна создания, добавилось поле «Категория»
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Выбрав название категории из списка созданных Вами разделов (создание раздела см. пример 2) и нажав «сохранить» Вы перенесете страницу в нужный раздел сайта.

При нажатии на ссылку «Дополнительно» открываются дополнительные поля для заполнения метатегов «title» «keywords» и «description». 
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Метатэги содержат дополнительную информацию о странице. Эта информация не отображается на самой  странице при просмотре в браузере и предназначена, в первую очередь, для поисковых систем.
Эти поля не являются обязательными для страницы. Если Вы не уверены в их назначении – не заполняйте их.

Шаг 3. Нажав кнопку «сохранить» сохраните внесенные изменения. В отличие от окна создания страницы, при редактировании операция «сохранить» не очищает поля ввода информации, и Вы можете продолжать вносить изменения на странице.

Для того чтобы вернуться на главную страницу модуля нажмите ссылку «вернуться назад»
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Пример 4. Редактирование раздела
Шаг 1. На главной странице модуля перейти в раздел (папку) который содержит нужную папку (подраздел) и нажать на ссылку «редактировать» под названием нужного раздела. 

Шаг 2. Во всплывающем окне можно изменить название раздела.

Внимание! В окне редактирования, в отличие от окна создания раздела, добавилась ссылка «Текст раздела: редактировать».
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Как правило, текст раздела не заполняется, а разделы (папки) сайта создаются только для того, чтобы сгруппировать страницы по значению. Тем не менее, такая возможность есть.

3.2  Модуль «Новости»

Модуль «Новости» предназначен для вывода новостей на сайте.  Основная идея в том, что есть разделы, в которых содержатся новости. В этом модуле используется тот же редактор, что и в модуле «Менеджер контента».
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Категории новостей нужны не любому сайту, а только в случае не однотипных новостей.

Категории

Чтобы добавить категорию необходимо проделать следующие шаги:
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1. Нажать на кнопку «Добавить» напротив надписи «Категории».
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2. Ввести название категории в поле «Название».
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3. Нажать кнопку «добавить».

В результате чего при редактировании или добавлении новости появится возможность добавления её в созданную категорию.  В случае ошибки можно редактировать или удалять категории с помощью соответствующих кнопок (Карандаш и крестик).

Новости
Чтобы добавить новость необходимо проделать следующие шаги:
1. Нажать на кнопку «Добавить» напротив надписи «Новости».
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2. Заполнить необходимые поля.
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3. Нажать кнопку «добавить».

Чтобы отредактировать новость необходимо проделать следующие шаги:

1. Нажать на кнопку «Редактировать» напротив надписи «Новости».
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2. Выбрать категорию новости (если новости без категории, то выбрать «Новости не в категориях»).
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3. Выбрать новость (нажав кнопку «редактировать» напротив нужной новости).
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4. Редактировать новость и нажать кнопку «сохранить».
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Чтобы удалить новость необходимо проделать следующие шаги:

1. Нажать на кнопку «Редактировать» напротив надписи «Новости».
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2. Выбрать категорию новости (если новости без категории, то выбрать «Новости не в категориях»).
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3. Нажать кнопку «удалить» напротив нужной новости.
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4. Подтвердить удаление.
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3.3.  Модуль «Галерея»
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В данном модуле реализованы альбомы, в которых содержатся фотографии. Внимание! Модуль поддерживает только 3 формата изображений: jpg, png, gif.
Возможные действия:

1. Добавление альбома.

2. Редактирование альбома.

3. Удаление альбома.

4. Добавление фотографии.

5. Редактирование фотографии.

6. Удаление фотографии.

Чтобы добавить альбом, требуется выполнить следующие действия:

1. Нажать на кнопку «добавить альбом»
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2. Заполнить все необходимые поля и нажать кнопку «Добавить»
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Чтобы редактировать альбом, требуется выполнить следующие действия:
1. Нажать кнопку «редактировать альбомы»
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2. Нажать на кнопку «редактировать» напротив требуемого альбома
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3. Изменить необходимые данные и нажать кнопку «Сохранить»
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Чтобы удалить альбом, требуется выполнить следующие действия:

1. Нажать на кнопку «удалить альбом».
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2. Нажать кнопку «удалить» напротив требуемого альбома  ( Внимание! Перед удалением,  следует учитывать, что все данные и фотографии данного альбома будут безвозвратно утеряны! ).
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Чтобы добавить фотографию, требуется выполнить следующие действия:

1. Нажать на кнопку «добавить фотографию»
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2. Заполнить все необходимые поля и нажать кнопку «Добавить»
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Чтобы редактировать фотографию, требуется выполнить следующие действия:

1. Нажать на кнопку «редактировать фотографии»
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2. Выбрать альбом, где находится фотография
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3. Нажать кнопку «редактировать» напротив нужного изображения
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4. Изменить необходимые данные и нажать кнопку «сохранить»
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Чтобы удалить фотографию, требуется выполнить следующие действия:

1. Нажать на кнопку «удалить фотографии»
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2. Выбрать альбом, где находится фотография
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3. Нажать кнопку «удалить» напротив нужного изображения
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3.3  Модуль каталог

Категории

Добавление категорий

Этап 1
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Для добавления категории следует нажать на «плюс» указанный на изображении выше. 

Этап 2
После выполнения «этапа 1» , будет произведен переход на следующую страницу, где требуется указать следующие данные:

Название – поля является обязательным для заполнения, указывается название категории

Внести категорию – данное поле отвечает, за возможность добавления категории в другую категорию (создание подкатегорий).

Описание – текст описания для категории

Добавить – после заполнение всех необходимых данных для новой категории.
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Внимание: при создании категории имеется одно обязательно поле «название»
Редактирование категорий
Этап 1
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Для редактирования категорий следует нажать на «карандаш» указанный на изображении выше. 
Этап 2
Изменение данных категорий
Для изменения данных категории требуется нажать на «карандаш» указанный на картинке ниже:
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После чего будет доступно всплывающее окно, где указывается новые данные для категории:
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Как только, указаны новые данные в категории, требуется нажать кнопку «сохранить» для внесения новых данных.
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Изменения позиции категории
За изменения позиции категории отвечают стрелки «вверх» и «вниз»:
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При изменении позиции категории тем самым, настраивается порядок отображении категорий (какая категория будет отображаться первой, а какая последней на сайте)
Удаление категорий

Этап 1
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Для удаления категорий следует нажать на «крестик» указанный на изображении выше. 
Этап 2

Теперь требуется нажать на крестик возле той категории, которую требуется удалить. 
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Внимание: при удалении категории, так же будут и удалены все товары с изображениями входящие в данную категорию
Товары

Добавление товаров

Этап 1
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Для добавления товаров следует нажать на «плюс» указанный на изображении выше. 
Этап 2

После выполнения «этапа 1» , будет произведен переход на следующую страницу, где требуется указать следующие данные:

Название – поле является обязательным для заполнения, указывается название товара

Код – указывается код товара

Категория – является обязательным параметром. Требуется указывать к какой категории относится данный товар.

Описание – указывается текстовое описание, которое доступно при просмотре полной информации о товаре.

Основное изображение – изображение товара по умолчанию. (данное изображение отображается как основное в списке товаров, а так же полном описании о товаре)

Дополнительные изображения – если для товара требуется прикрепить несколько изображений помимо основного, рекомендуется воспользоваться данной опцией. 

Цена – указывается исключительно цифровое значение, в противном случае цена товара будет отображаться по умолчанию 0.00.

После внесения всех не обходимых данных требуется  нажать кнопку «добавить»
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Редактирование товаров

Этап 1
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Для добавления товаров следует нажать на «карандаш» указанный на изображении выше. 
Этап 2

После выполнения «этапа 1», будет доступен список категорий, выбираем нужную категорию:
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Этап 3

Здесь можно увидеть какие именно товары находятся в выбранной категории:
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Изменение данных о товаре
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Чтобы внести новые данные о товаре, достаточно нажать на «карандаш», пример выше на изображении. После чего будет доступна следующая панель:
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После внесения новых данных о товаре требуется нажать на кнопку «сохранить»
Изменения позиции товара

За изменения позиции товара отвечают стрелки «вверх» и «вниз»:
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При изменении позиции товара тем самым, настраивается порядок отображениитоваров (какой товар будет отображаться первым, а какойпоследним на сайте)
Включение и отключения товара

Для того чтобы включить или отключить отображение товара на сайте следует нажать на «лампочку»
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«Лампочка» включена – товар отображается на сайте.

«Лампочка» выключена – товар не отображается на сайте.

Удаление товаров
Этап 1
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Для удаления товаров следует нажать на «крестик» указанный на изображении выше. 
Этап 2

После выполнения «этапа 1», будет доступен список категорий, выбираем нужную категорию:
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Этап 3

Теперь требуется нажать на «крестик» возле того товара, который требуется удалить. 
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Настройки
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Изображение категории ширина – указывается в пикселях, отвечает за ширину изображения категории.
Изображение категории высота – указывается в пикселях, отвечает за высоту изображения категории.

Изображение товара большое ширина – указывается в пикселях, отвечает за ширину изображения. (при нажатии на увеличение изображения)

Изображение товара большое высота – указывается в пикселях, отвечает за высоту изображения.(при нажатии на увеличение изображения)

Изображение товара маленькое ширина - указывается в пикселях, отвечает за ширину изображения. (превью товара)

Изображение товара маленькое высота - указывается в пикселях, отвечает за высоту изображения. (превью товара)
Количество выводимых товаров – отвечает за вывод количества товаров на страницу.

3.4  Модуль «Рассылка»
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Модуль «рассылка» предоставляет возможность массовой рассылки писем определённому списку получателей. В данном модуле можно добавлять подписчиков и рассылать им письма. Так же здесь предусмотрены шаблоны писем, что может пригодится в случае однотипности рассылаемых писем. 
Описание полей вкладки «Подписчики»:
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Выборка по статусу – при нажатии на ссылки выбирает только соответствующих по статусу подписчиков.

Статус – отображает текущий статус пользователя (рассылку получают только «подтверждённые» пользователи).

Редактирование – переход к редактированию данного подписчика.

Удаление – при нажатии – удаление данного подписчика.

Описание полей вкладки «Шаблоны»:
[image: image76.png]Paccblika

Doanveumr WaBnoHsl CosaaTs pacceinky

Fnosasuts wasnon

YaanuTe

222 ARRRRRRRRN] kd ®





Название – уникальное название шаблона.

Тема – тема письма данного шаблона.

Текст – текст письма данного шаблона.

Редактировать – переход к редактированию шаблона.

Удалить – по нажатию – удаление шаблона.

Чтобы создать рассылку необходимо выполнить следующие шаги:
1. Нажать на ссылку «Создать рассылку».
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2. Выбрать шаблон (если требуется), заполнить текст письма и тему, затем нажать кнопку «разослать».
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После чего всем подписчикам со статусом «подтверждён» будет отправлено письмо с соответствующей темой и текстом.
3.6. Модуль «Вопрос-ответ»
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Модуль «Вопрос-ответ» позволяет развернуть на сайте справку, содержащую часто задаваемые вопросы.
Описание полей:
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Порядок – определяет в каком порядке будут размещены вопросы на сайте.
Имя – содержит имя пользователя, задавшего вопрос.
Почта – электронная почта пользователя, задавшего вопрос.

Вопрос – текст вопроса.

Ответ – текст ответа.

IP – IP-адрес, с которого был задан вопрос.

Статус – определяет, будет ли показыватся вопрос на сайте.

Чтобы добавить вопрос, необходимо выполнить следующие шаги:
1. Нажать на ссылку «добавить вопрос».
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2. Заполнить поля в форме.
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3. Нажать кнопку «Добавить».
Для редактирования вопроса, необходимо выполнить следующие шаги:

1. Нажать кнопку «редактировать» напротив вопроса.
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2. Изменить необходимые данные.
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3. Нажать кнопку «Сохранить».

Для удаления вопроса, необходимо выполнить следующие шаги:
1. Нажать кнопку «удалить» напротив вопроса.
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2. Подтвердить удаление.
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3.7. Модуль «Интернет-магазин»

Модуль «Интернет-магазин» - это целый комплекс компонентов, взаимосвязанных друг с другом. Данный модуль содержит следующие компоненты: «Пользователи», «Регистрация», «Интернет-магазин», «Заказы».
3.7.1. Пользователи
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Компонент «Пользователи» позволяет управлять зарегистрированными пользователями на сайте, в частности, редактировать информацию о пользователе и удалять пользователей.
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 Для редактирования информации о пользователе, требуется выполнить следующие действия:
1. Нажать на кнопку «Редактировать».
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2. Редактировать требуемые данные.

[image: image90.png]MonbsoBaTenn

<1 nepryroca Hass

Monb3oBaTens: reeegsre

MNon
[
Damunua

oupma

YnuuaHomep aoma
MovTaBEIA MHAEKE
ropoa

OBfacTs

Crpana

Teneton

dake

uyxcko -

qwdgwd

qwdgwd

qwigwgdawitwe

213123

[hrthrdh

drhrdhrdhih

Poceus ~

324534

3445543

coxpatiTL

W3meHUTL napornb

CHEHITS TOMbKO Naponb

Hogeit napans;

OBHOBUTE





3. Нажать кнопку «Сохранить» (или «обновить» в случае обновления пароля).

Для удаления пользователя, требуется выполнить следующие действия:

1. Нажать кнопку «Удалить». 
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2. Подтвердить удаление.
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3.7.2. Регистрация
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Компонент «Регистрация» позволяет менять настройки ограничений при регистрации пользователей.
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Описание настроек:

· Включить регистрацию пользователей – Позволяет регистрироватся новым пользователям.
· Доступные символы в логине – формат символов, допустимых в логине ( например «a-zA-Z0-9» позволяет использовать в логине английские строчные и заглавные буквы, а также цифры).
· Максимальное количество символов в логине – максимально допустимое количество символов в логине при регистрации .
· Минимальное количество символов в логине – минимально допустимое количество символов в логине при регистрации.
· Минимальное количество символов в пароле – минимально допустимое количество символов в пароле при регистрации.
· Использовать капчу при регистарции – использование базовой защиты от массовых регистраций (рекомендуется значение «Да»).
3.7.3. Интернет-магазин

Добавление категорий

Этап 1
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Для добавления категории следует нажать на «плюс» указанный на изображении выше. 

Этап 2
После выполнения «этапа 1» , будет произведен переход на следующую страницу, где требуется указать следующие данные:

Название – поля является обязательным для заполнения, указывается название категории

Внести категорию – данное поле отвечает, за возможность добавления категории в другую категорию (создание подкатегорий).

Описание – текст описания для категории

Добавить – после заполнение всех необходимых данных для новой категории.
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Внимание: при создании категории имеется одно обязательно поле «название»
Редактирование категорий
Этап 1
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Для редактирования категорий следует нажать на «карандаш» указанный на изображении выше. 
Этап 2
Изменение данных категорий
Для изменения данных категории требуется нажать на «карандаш» указанный на картинке ниже:
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После чего будет доступно всплывающее окно, где указывается новые данные для категории:
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Как только, указаны новые данные в категории, требуется нажать кнопку «сохранить» для внесения новых данных.
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Изменения позиции категории
За изменения позиции категории отвечают стрелки «вверх» и «вниз»:
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При изменении позиции категории тем самым, настраивается порядок отображении категорий (какая категория будет отображаться первой, а какая последней на сайте)
Удаление категорий

Этап 1
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Для удаления категорий следует нажать на «крестик» указанный на изображении выше. 
Этап 2

Теперь требуется нажать на крестик возле той категории, которую требуется удалить. 
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Внимание: при удалении категории, так же будут и удалены все товары с изображениями входящие в данную категорию
Добавление товаров

Этап 1
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Для добавления товаров следует нажать на «плюс» указанный на изображении выше. 
Этап 2

После выполнения «этапа 1» , будет произведен переход на следующую страницу, где требуется указать следующие данные:

Название – поле является обязательным для заполнения, указывается название товара

Код – указывается код товара

Категория – является обязательным параметром. Требуется указывать к какой категории относится данный товар.

Описание – указывается текстовое описание, которое доступно при просмотре полной информации о товаре.

Основное изображение – изображение товара по умолчанию. (данное изображение отображается как основное в списке товаров, а так же полном описании о товаре)

Дополнительные изображения – если для товара требуется прикрепить несколько изображений помимо основного, рекомендуется воспользоваться данной опцией. 

Цена – указывается исключительно цифровое значение, в противном случае цена товара будет отображаться по умолчанию 0.00.

После внесения всех не обходимых данных требуется  нажать кнопку «добавить»
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Редактирование товаров

Этап 1
[image: image106.jpg]ROGABNT,  penaKTWpoBaTs  yAanMTh
KATEFOPUN + K4 ®

TOBAPbI +* @ ®




Для добавления товаров следует нажать на «карандаш» указанный на изображении выше. 
Этап 2

После выполнения «этапа 1», будет доступен список категорий, выбираем нужную категорию:
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Этап 3

Здесь можно увидеть какие именно товары находятся в выбранной категории:
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Изменение данных о товаре
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Чтобы внести новые данные о товаре, достаточно нажать на «карандаш», пример выше на изображении. После чего будет доступна следующая панель:
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После внесения новых данных о товаре требуется нажать на кнопку «сохранить»
Изменения позиции товара

За изменения позиции товара отвечают стрелки «вверх» и «вниз»:
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При изменении позиции товара тем самым, настраивается порядок отображениитоваров (какой товар будет отображаться первым, а какойпоследним на сайте)
Включение и отключения товара

Для того чтобы включить или отключить отображение товара на сайте следует нажать на «лампочку»
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«Лампочка» включена – товар отображается на сайте.

«Лампочка» выключена – товар не отображается на сайте.

Удаление товаров
Этап 1
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Для удаления товаров следует нажать на «крестик» указанный на изображении выше. 
Этап 2

После выполнения «этапа 1», будет доступен список категорий, выбираем нужную категорию:
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Этап 3

Теперь требуется нажать на «крестик» возле того товара, который требуется удалить. 
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Изображение категории ширина – указывается в пикселях, отвечает за ширину изображения категории.
Изображение категории высота – указывается в пикселях, отвечает за высоту изображения категории.

Изображение товара большое ширина – указывается в пикселях, отвечает за ширину изображения. (при нажатии на увеличение изображения)

Изображение товара большое высота – указывается в пикселях, отвечает за высоту изображения.(при нажатии на увеличение изображения)

Изображение товара маленькое ширина - указывается в пикселях, отвечает за ширину изображения. (превью товара)

Изображение товара маленькое высота - указывается в пикселях, отвечает за высоту изображения. (превью товара)
Количество выводимых товаров – отвечает за вывод количества товаров на страницу.

3.7.4. Заказы
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Компонент «Заказы» позволяет управлять заказами, сделанными пользователями с сайта.

В случае, если заказ выполнен, здесь можно сменить его статус, для этого необходимо выполнить следующие действия:

1. Нажать на ссылку «просмотреть».
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2. Обновить статус заказа, выбрав из списка и нажав кнопку «Обновить».
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Так же здесь можно посмотреть информацию о заказе и пользователе, сделавшем заказ.
4. Блоки
4.1. Блок «Меню»
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Блок «меню» предназначен для динамического формирования меню на сайте на основе данных, заполненных в панели администратора.
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Описание полей блока «меню»:

Название – отображаемое имя пункта меню.

Ссылка – ссылка при нажатии на пункт меню.

Категория – категория, в которой будет находится пункт меню.

Подсветка список модулей – выбор модулей, в которых пункт меню будет отображатся с подсветкой.

Подсветка список url – выбор ссылок, при переходе на которые пункт меню будет отображатся с подсветкой.

Чтобы добавить новый пункт меню, необходимо выполнить следующие действия:

1. Нажать на ссылку «Добавить».
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2. Заполнить все поля в форме (поле «ссылка» можно заполнить с помощью специальной кнопки «карта сайта»).
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3. Нажать кнопку «добавить».

Для редактирования пункта меню, необходимо выполнить следующие действия:

1. Нажать на кнопку «редактировать» напротив пункта меню.
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2. Изменить данные.
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3. Нажать кнопку «сохранить».

Для удаления пункта меню, необходимо выполнить следующие действия:
1. Нажать на кнопку «удалить» напротив пункта меню.
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2. Подтвердить удаление.
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4.2. Блок «Последние новости»
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Блок «Последние новости» предназначен для вывода последних новостей на сайте.
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Описание настроек:

Количество последних новостей – количество последних добавленных новостей, которые будут показыватся в блоке.
Вывод новостей из – определяет, из какой категории будут браться новости, если установлено «весь список», то выборка будет происходить из новостей во всех категориях.

Тип вывода – определяет, что именно будет выводится из новости.

Колличество выводимых символов в тексте – количество символов текста новости при показе в блоке.

Вытаскивать изображение из новости – вытаскивает первое изображение новости, или загруженное к новости если тип новостей с картинкой.

5. Редактор

ОБЩИЙ ВИД РЕДАКТОРА показан на рисунке:




Управление содержанием документа осуществляется с помощью кнопок панели управления. Внешний вид редактируемого документа отображается в окне редактирования (светлое поле). Для изменения размеров окна редактора, нажать левую кнопку мыши при положении её указателя на метке в правом нижнем углу окна редактирования (изменение размеров) и, при нажатой кнопке, перемещением "мышки" установить нужный размер окна.

При перемещении указателя "мышки" по кнопкам панели управления, фон активных кнопок изменяется. Для использования других кнопок нужно сначала выделить участок содержания в окне редактирования, к которому будет применено действие, соответствующее используемой кнопке.


ОПИСАНИЕ ФУНКЦИЙ КНОПОК РЕДАКТОРА (в порядке расположения):

	Кнопка
	Подсказка (в скобках – сочетание клавиш)
	Функция

	Секция "Файл"

	

	Save
	Сохранить файл

	

	New document
	Новый документ

	Секция "Шрифт"

	

	Bold (Ctrl+B)
	Полужирный

	

	Italic (Ctrl+I)
	Наклонный

	

	Underline (Ctrl+U)
	Подчёркнутый

	

	Strikethrough
	Зачёркнутый

	Секция «Выравнивание текста»

	

	Align left
	По левому краю

	

	Align center
	По центру

	

	Align right
	По правому краю

	

	Align full
	По ширине колонки

	Секция «Стиль абзаца»

	

	
	Стиль оформления текста

	

	
	Стиль оформления абзаца

	

	
	Тип шрифта

	

	
	Размер шрифта

	Секция «Управление фрагментами»

	

	Cut
	Вырезать

	

	Copy
	Копировать

	

	Paste
	Вставить

	

	Paste as Plain Text
	Вставить как текст

	

	Paste from Word
	Вставить из Word

	Секция «Поиск и замена текста»

	

	Find
	Найти

	

	Find/Replace
	Найти и заменить

	Секция «Списки»

	

	Unordered list
	Маркированный список

	

	Ordered list
	Нумерованный список

	Секция «Сдвиг»

	

	Outdent
	Сдвинуть влево

	

	Indent
	Сдвинуть вправо

	Секция «Отмена - возврат»

	

	Undo
	Отмена последнего действия

	

	Redo
	Возврат отмены

	Секция «Управление объектами и кодом»

	

	Insert/edit link
	Вставить ссылку

	

	Insert/edit image
	Вставить изображение

	

	Cleanup messy code
	Вычистить грязный код

	

	Edit HTML Source
	Редактировать код HTML

	Секция «Цвета»

	

	Select text color
	Выбор цвета текста

	Секция «Таблицы»

	

	Insert a new table
	Вставить новую таблицу

	

	Table row properties
	Свойства строки

	

	Table cell properties
	Свойства ячейки

	

	Insert row before
	Вставить строку перед текущей

	

	Insert row after
	Вставить строку после текущей

	

	Delete row
	Удалить текущую строку

	

	Insert column before
	Вставить столбец перед текущим

	

	Insert column after
	Вставить столбец после текущего

	

	Delete column
	Удалить столбец

	

	Split table cells
	Разделить ячейки

	

	Merge table cells
	Объединить ячейки


Описание операций, выполняемых в редакторе (по функциям)

Сохранение документа

Save - Сохранить файл


 - Сохранить текущий вариант документа в файле

New document - Новый документ


 - Полностью очищает введенные данные. Ввод документа можно начать с чистого листа.

Управление фрагментами

Cut - Вырезать


 - вырезает часть документа и помещает в буфер обмена.

Copy - Копировать


 - помещает часть документа в буфер обмена.

Paste – Вставить


 - помещает данные из буфера обмена в документ.

Paste as Plain text - Вставить как текст

 - Вставить обычный текст позволяет вставить данные из буфера обмена,предварительно очистив их от форматирования. При использовании Opera®, Firefox® или Mozilla® открывается форма, в которую пользователь вставляет текст из буфера обмена нажатием Ctrl+V. При установленном параметре «Keep linebreaks» (сохранить переносы строк), переносы строк оформляются в виде абзацев.



После вставки текста в форму:

· "Insert" - вставка текста из формы в редактируемый документ;

· "Cancel" - отказ от вставки текста в документ.

Paste from Word - Вставить из Word


 - Вставить из Word позволяет вставить данные из Word, предварительно очистив их от лишнего форматирования. При использовании Firefox® или Mozilla® открывается форма, в которую пользователь вставляет текст из буфера обмена нажатием "Ctrl+V".



После вставки текста в форму:

· "Insert" - вставка текста из формы в редактируемый документ;

· "Cancel" - отказ от вставки текста в документ.

Find - Найти


 - позволяет осуществлять поиск в документе. При вызове функции, открывается форма «Find/Replace» (Поиск/Замена). Для поиска используется вкладка «Find» (Найти).



· "Find what" - в это поле вводится искомое слово или фраза.

· "Direction" - направление поиска от текущей позиции

· Up — искать "Вверх"

· Down – искать "Вниз"

· "Match case" - поиск с учетом регистра (если поставить галочку).

· "Find next" - найти следующее место в тексте, с тем же словом/фразой.

· "Cancel" - отказ от поиска.

Find/Replace - Найти/заменить


 - позволяет осуществлять поиск и замену в тексте документа. Используется та же форма, что и при поиске ("Find/Replace"), но вкладка "Replace" (Замена).

· "Find what" - поле для ввода искомого слова/фразы.

· "Replace with" - поле слова/фразы для замены.

· Direction - направление поиска от текущей позиции

· Up — искать "Вверх"

· Down - искать "Вниз"

· "Match case" - поиск с учетом регистра (поставить галочку).

Сначала выполняется поиск и отображение участка документа с выделенным искомым текстом.

· "Replace" - замена найденного в данной позиции. Если в этом месте документа замена не нужна, можно продолжить поиск - нажать "Find next"</b>.

· "Find next" - найти следующее место в тексте, с тем же словом/фразой.

· "Replace all" - замена искомых слов/фраз по всему документу, автоматически, в заданном направлении от текущей позиции.

· "Cancel" - отказ от поиска/замены.

Форматирование текста

Управление шрифтом

Bold - Полужирный

 - выделяет текст полужирным.

Italic - Курсив

 - выделяет текст курсивом.

Underline - Подчеркивание

 - выделяет текст подчеркиванием.

Strikethrough - Перечеркивание

 - выделяет текст перечеркиванием.

Управление выравниванием

Align left - Выравнивание влево

 - текст выравнивается по левому краю.

Align center - Выравнивание по центру

 - текст выравнивается по центру.

Align right - Выравнивание вправо

 - текст выравнивается по правому краю.

Align full - Выравнивание равномерно

- текст выравнивается по ширине.

Управление параметрами выделенного текста

Стиль

 - позволяет для текста выбрать стиль отображения. Список стилей загружается из CSS-файла, соответствующего макету.

Формат

 - позволяет выбрать формат отображения текста.

	Параметр
	Функция (перевод)
	Вставляемый тег HTML

	Paragraph
	Абзац
	<p></p>

	Address
	Стиль адреса
	<address></address>

	Preformatted
	Преформатированный
	<pre></pre>

	Header 1
	Заголовок 1
	<h1></h1>

	Header 2
	Заголовок 2
	<h2></h2>

	Header 3
	Заголовок 3
	<h3></h3>

	Header 4
	Заголовок 4
	<h4></h4>

	Header 5
	Заголовок 5
	<h5></h5>

	Header 6
	Заголовок 6
	<h6></h6>


Шрифт

 - позволяет для текста выбрать шрифт. При форматировании текста рекомендуется использовать CSS стили вместо явного указания размера и шрифта.

Размер шрифта

 - позволяет задать для текста размер шрифта.

Создание списков

Unordered list

 - маркированный список, позволяет добавить на страницу маркированный список или представить в виде такого списка выделенный фрагмент текста.

Ordered list

 - нумерованный список, позволяет добавить на страницу нумерованный список или представить в виде такого списка выделенный фрагмент текста.

Горизонтальный сдвиг (отступ)

Outdent

 – сдвинуть влево (уменьшить отступ), сдвигает влево выделенный фрагмент (объект) относительно остального текста.

Indent

 – сдвинуть вправо (увеличить отступ), сдвигает вправо выделенный фрагмент (объект) относительно остального текста.

Отмена – возврат

Undo - Отмена 
 - отменить последнее действие.

Redo - Возврат 
 – выполнить ошибочно отменённое действие.

Управление ссылками

Управление ссылками (на "якоря", другие страницы, сайты) активизируется при выборе объекта (выделении текста, выборе картинки) с которого нужно сделать ссылку.

Вставить/изменить ссылку

 - внедряет ссылку в текст (тег <a href="адрес ссылки">текст ссылки</a>). Содержит несколько вкладок.

Вкладка «General» (Основные)



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Link URL
	Адрес ссылки
	Указывается адрес ссылки (тег <a href="адрес ссылки">текст ссылки</a>). При указании внутренних ссылок необходимо отображать путь с ведущим слэшем (знаком "/"), например /about_company/

	Anchors
	Якоря
	Список доступных для выбора якорей

	Target
	Открыть в…
	Выбирается способ открытия ссылки:

· Open in this window/frame – открыть в текущем окне
· Open in new window (_blank) – в новом окне
· Open in parent window/frame (_parent) – в «родительском» окне/фрейме
· Open in top frame (replaces all frames) (_top) – в самом верхнем кадре (с замещением всех кадров)

	Title
	Заголовок
	Название ссылки (подсказка при наведении курсора мыши)

	Class
	Класс (стиль)
	Доступные CSS классы (стили оформления), выбираемые из

выпадающего списка


Вкладка "Popup" (Всплывающие)

Для открытия ссылки во "всплывающем" окне с заданными параметрами (на Javascript). Настройки становятся доступны после установки галочки "Javascript popup".



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Popup URL
	Адрес «всплывающей» ссылки
	Адрес открываемой страницы

	Window name
	Имя окна
	Имя открываемого окна, только латинские символы

	Size [ ] x [ ]px
	Размер
	Размер всплывающего окна в пикселях

	Position (X/Y)

[ ] / [ ] (c/c=center)
	Позиция окна
	Позиция всплывающего окна на экране по осям X и Y, от верхнего левого угла экрана. Если указать в обеих полях "c", то всплывающее окно будет в центре экрана.

	Options
	Дополнительные параметры (опции)
	Для выбора дополнительных параметров всплывающего окна – установить галочки напротив требуемых опций:

· Show location bar – показывать адресную строку

· Show menu bar – показывать панель меню

· Show toolbars – показывать панели инструментов

· Show status bar – показывать строку статуса

· Show scrollbars – показывать полосы прокрутки окна

· Make window resizable – разрешить изменение размеров окна пользователем

· Dependent (Mozilla/Firefox only) – зависимость от типа броузера (только для Mozilla и Firefox)

· Insert 'return false' – вставить «возвращать отрицание»


Вкладка «Events» (События)

Вызов ссылки по событию. В поля вводятся адреса, на которые выполняются переходы при наступлении соответствующих событий.



	Поле
	Событие
	Описание

	onfocus
	Переход «фокуса» на объект
	Вызов обработки события «активизация объекта» (переход «фокуса» на объект)

	onblur
	Уход «фокуса» с объекта
	Обработка события «дезактивизация объекта» (переход «фокуса» с объекта на другой объект)

	onclick
	Клик на объекте
	Вызов обработки события «клик мышки на объекте»

	ondblclick
	Двойной клик
	Обработчик события «двойной клик на объекте»

	onmousedown
	Нажатие кнопки мыши
	Вызов обработчика нажатия кнопки мыши при её указателе над объектом.

	onmouseup
	Отпускание кнопки мыши
	Обработчик события при отпускании кнопки мыши, с указателем над объектом.

	onmouseover
	Указатель мыши – над объектом
	Действие при появлении указателя мыши над объектом.

	onmousemove
	Перемещение указателя мыши над объектом
	Вызов ссылки при перемещении указателя мыши над объектом, в любом направлении.

	onmouseout
	Уход указателя мыши с объекта
	Вызов ссылки при уходе указателя мыши с объекта.

	onkeypress
	Нажатие и отпускание клавиши
	Обработчик события "нажатие и отпускание клавиши над объектом"

	onkeydown
	Нажатие клавиши над объектом
	Вызов ссылки при нажатии клавиши над объектом

	onkeyup
	Отпускание клавиши над объектом
	Вызов ссылки при отпускании клавиши над объектом


Вкладка «Advanced» (Расширенные)

Дополнительные свойства ссылки (атрибуты, добавляемые к тегу ссылки).



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Id
	Идентификатор
	Индивидуальный идентификатор (имя) ссылки

	Style
	Стиль
	Стиль ссылки (один из заданных для документа стилей CSS)

	Classes
	Классы
	Класс (вариант) отображения ссылки (из используемых)

	Target name
	"Имя цели"
	Наименование окна/фрейма в котором нужно открывать данную ссылку (место назначения ссылки)

	Language direction
	Направление письма в языке документа ссылки
	Возможны варианты:

· Non set – не задано

· Left to right – слева-направо

· Right to left – справа-налево (для восточных языков)

	Target language
	Язык "цели"
	Язык, используемый в окне/фрейме, где будет открыта ссылка

	Language code
	Языковой код
	Код языка документа ссылки

	Target character encoding
	Целевая таблица символов
	Таблица символов, используемая в документе ссылки (номер).

	Target MIME type
	Целевой MIME тип
	Тип файла ссылки, передаваемый в место назначения.

	Relationship page to target
	Соотношение страницы (ссылки) и цели
	Чем является данная страница (открываемая по ссылке) для целевого окна/фрейма. Т.е. «прямая ссылка» - переход осуществляется на другую страницу (rel="…")
Варианты:

· Not set – не задано

· Lightbox – изображение, размещаемое в лайтбоксе

· Alternate – другая версия документа

· Designates – список обозначений

· Stylesheet – таблица стилей в виде файла (CSS)

· Start – стартовая страница

· Next - следующая страница

· Prev - предыдущая страница

· Contents – страница с содержанием

· Index – алфавитный указатель (оглавление)

· Glossary – словарь терминов

· Copyright – информация об авторских правах

· Chapter – признак главы документа

· Subsection – признак подраздела

· Appendix - приложение

· Help – справочные данные

· Bookmark – закладка внутри документа

· No Follow – не завершающая

· Tag - тэг (команда)

	Relationship target to page
	Соотношение цели и страницы (ссылки)
	Чем является целевое окно/фрейм для страницы (ссылки) Т.е. «обратная ссылка» - для перехода назад (rev="…")

Варианты:

· Not set – не задано

· Alternate – другая версия документа

· Designates – список обозначений

· Stylesheet – таблица стилей в виде файла (CSS)

· Start – стартовая страница

· Next – следующая страница

· Prev - предыдущая страница

· Contents - страница с содержанием

· Index – алфавитный указатель (оглавление)

· Glossary – словарь терминов

· Copyright – информация об авторских правах

· Chapter – признак главы документа

· Subsection – признак подраздела

· Appendix - приложение

· Help – справочные данные

· Bookmark – закладка

	Tabindex
	Таблица указателя
	Атрибут, определяющий последовательность перехода по клавише "Tab"

	Accesskey
	Клавиша быстрого доступа
	Назначить клавишу быстрого доступа к ссылке




MIME (Multipurpose Internet Mail Extensions) - стандарт для определения типа передаваемой информации и механизмов ее обработки.
Лайтбокс – специальне окно для просмотра изображений, с дополнительным интерфейсом. Реализуется на JavaScript.

Управление изображениями

Insert/edit image - Вставить/изменить изображение

 - позволяет управлять изображениями в документе. Окно имеет несколько вкладок:

Вкладка «Основные»



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Image URL
	Адрес файла
	Адрес файла изображения (путь к файлу). При указании пути на сервере, перед именем папки вводить слэш (напр. /files/002b.jpg).

	Image description
	Описание картинки
	Текст, который выводится при наведении указателя на картинку (атрибут alt=”…”).

	Title
	Заголовок
	Название картинки – выводится в заголовке окна, если открыть картинку в отдельном окне.

	Preview
	Предварительный просмотр
	В окне показывается картинка, после ввода её верного адреса (пути к файлу).


Вкладка «Appearance» (Визуализация)



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Alignment
	Выравнивание
	Выравнивание изображения на странице.

Варианты:

· Baseline - выравнивает нижнюю кромку изображения с базовой линией текущей текстовой строки

· Top – выравнивание по верхнему краю

· Middle – выравнивание по средине

· Bottom – выравнивание по нижнему краю

· Text top - выравнивают верхнюю кромку изображения с верхней линией текущей текстовой строки

· Absolute middle – выравнивает центр текущей текстовой строки с центром *Absolute bottom - выравнивает нижнюю кромку изображения с нижней кромкой текущей текстовой строки

· Left – выравнивает изображение по левому краю документа. Прилегающий текст обтекает изображение справа

· Right – выравнивает изображение по правому краю документа. Прилегающий текст обтекает изображение слева.

	Dimensions
	Размеры
	Размеры изображения по высоте и ширине. Измеряется в пикселях.

	Vertical space
	Вертикальный отступ
	Отступ по вертикали от картинки до ближайшего объекта (текста, таблицы и т.п.), в пикселях (значение атрибута vspace)

	Horizontal space
	Горизонтальный отступ
	Отступ по горизонтали до ближайшего объекта, в пикселях (значение атрибута hspace)

	Border
	Рамка
	Толщина рамки для изображения

	Class
	Класс
	Установка доступного класса из CSS, выбирается из выпадающего списка

	Style
	Стиль
	Стиль для изображения (значение атрибута style)


Вкладка «Advanced» (Расширенные)



Имеется две панели:

"Swap image" (сменить картинку) – панель замены изображения на альтернативное при действиях с указателем мыши.

· Alternative image (альтернативное изображение) – если установить галочку, то включается поддержка замены картинки на альтернативную при:

· "for mouse over" – при наведении указателя мыши на картинку. В поле нужно вписать адрес (путь к файлу на сервере) альтернативной картинки.

· "for mouse out" – смена изображения при уходе указателя мыши с картинки. В поле нужно вписать адрес изображения (путь к файлу на сервере).

Панель "Miscellaneous" (разное)

	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Id
	Идентификатор
	Идентификатор картинки (значение атрибута id)

	Language direction
	Направление письма в языке документа
	Возможны варианты:

· Non set – не задано

· Left to right – слева-направо

· Right to left – справа-налево (для восточных языков)

	Language code
	Языковой код
	Код языка документа (значение атрибута lang)

	Image map
	Карта изображения
	Имя файла, определённого элементом «MAP», в котором задана карта расположения фрагментов изображения со ссылками с них (если есть в наличии) – значение атрибута usemap. В качестве значения задается имя карты с предшествующей ему решеткой. Например, если имя карты - "map1", то ссылка на нее будет выглядеть как "#map1".

	Long description link
	Полное описание
	Ссылка на полное описание изображения (дополняет атрибут alt) - значение атрибута longdesc.


Вычистить грязный код

Cleanup messy code - Вычистить грязный код

 – автоматическая корректировка кода с удалением лишних и ошибочных тегов.

Редактирование HTML-кода

Edit HTML Source - Редактировать HTML

 - открывается Редактор html-кодов, в котором пользователь получает возможность корректировки html-кода.



Выбор цвета текста

Select text color - Выбор цвета текста

 - предоставляет возможность выбора цвета текста из палитры. На кнопке, под символом шрифта (А) показывается текущий выбранный цвет. Его можно применить к выделенному тексту или нажать кнпку перед началом ввода текста с выбранным цветом. При нажатии на стрелку рядом с кнопкой, выводится таблица (40 цветов), в которой можно выбрать нужный цвет:



Если цветов, представленных в этой таблице не достаточно, нужно нажать кнопку "More colors" под таблицей. При этом, откроется отдельное окно выбора цветов, с тремя вкладками. Для всех вкладок, кнопка "Apply" – применить выбранный цвет (окончание выбора).

Вкладка "Picker"

Вкладка "Picker" – "пипетка" позволяет выбрать произвольный цвет.



Для выбора цвета – кликнуть в нужном месте радужной палитры, затем, в правом столбце выбрать его яркость. Внизу справа показывается код цвета, а также, прямоугольник, залитый выбранным цветом. В окне с кодом можно ввести нужный код цвета с клавиатуры, в 16-ричном (hex) коде.

Вкладка "Web safe"

Вкладка "Web safe" – веб-безопасные цвета. Выбор из палитры в 216 цветов, являющейся стандартной для всех программ инернет-браузеров (во всех браузерах отображаются одинаково).



Для выбора цвета – кликнуть на нужном цветном квадратике.

Вкладка "Named"

Вкладка "Named" - именованные – таблица цветов, имеющих стандартные наименования (показываются внизу, под палитрой, при наведении курсора на цветные квадратики).



Выбор – аналогичен остальным вкладкам – кликнуть на нужном цвете, нажать кнопку "Apply" - применить.

Работа с таблицами

Вставить новую таблицу

Inserts a new table - Вставить новую таблицу

 - позволяет управлять уже существующими таблицами и создавать новые. Окно содержит несколько вкладок.

Вкладка "General"

Вкладка "General" (Основные):



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Columns
	Колонки
	Количество колонок в таблице

	Rows
	Строки
	Количество строк в таблице

	Cellpadding
	Отступ в ячейках
	Отступ содержимого от границы, внутри ячеек, значение атрибута cellpadding (в пикселях)

	Cellspacing
	Расстояние между ячейками
	Ширина промежутков между соседними ячейками, значение атрибута cellspacing (в пикселях)

	Alignment
	Выравнивание
	В окне показывается картинка, после ввода её верного адреса (пути к файлу).

	Border
	Рамка
	Горизонтальное выравнивание таблицы на странице, значение атрибута align

Варианты:

· Center - по центру страницы

· Left - по левому краю

· Right - по правому краю

	Width
	Ширина
	Ширина таблицы, в пикселях, значение атрибута width

	Height
	Высота
	Высота таблицы, в пикселях, значение атрибута height

	Class
	Класс
	Наименование класса из таблицы CSS стилей (из имеющихся)

	Table caption
	Заголовок таблицы
	Резервирование места под заголовок, над таблицей


Вкладка "Advanced"

Вкладка "Advanced" - (Расширенные):



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Id
	Идентификатор
	Идентификатор таблицы (значение атрибута id)

	Summary
	Краткое описание
	Краткое описание таблицы (значение атрибута summary)

	Style
	Стиль
	Стиль таблицы (значение атрибута style)

	Language direction
	Направление письма в языке таблицы
	Возможны варианты:

· Non set - не задано

· Left to right - слева-направо

· Right to left - справа-налево (для восточных языков)

	Language code
	Языковой код
	Код языка (значение атрибута lang)

	Background image
	Фоновое изображение
	Фоновое изображения таблицы (адрес файла изображения)

	Border color
	Цвет рамки
	Цвет рамки из палитры цветов (при нажатии на кнопку 
 вызывается окно выбора цветов, описанное в выборе цвета текста.

	Background color
	Цвет фона
	Цвет фона из палитры цветов (при нажатии на кнопку 
 вызывается окно выбора цветов, описанное в выборе цвета текста.

	Class
	Класс
	Наименование класса из таблицы CSS стилей (из имеющихся)

	Table caption
	Заголовок таблицы
	Резервирование места под заголовок, над таблицей


Параметры строки таблицы

Table row properties - Параметры строки таблицы

 - позволяет управлять параметрами и атрибутами строк и содержит две вкладки.

В нижней части окна находится поле выбора строк, к которым будут применены выбранные параметры и атрибуты:

· Update current row - применить к текущей строке.

· Update odd rows in table - применить к нечётным строкам таблицы

· Update even rows in table - применить к чётным строкам таблицы

· Update all rows in table - применить ко всем строкам таблицы

Выбранные параметры вступают в силу после нажатия кнопки "Update". При отказе от применения параметров - нажать "Cancel".

Вкладка "General"

Вкладка "General" (Основные):



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Row in table part
	Строка в части таблицы
	Расположение строки в таблице.

Варианты:

· Table Head - в верхней части таблицы (в "голове")

· Table Body - в средине таблицы (в "теле")

· Table Foot - в нижней части таблицы (в "ногах")

	Alignment
	Выравнивание в строке
	Выравнивание информации в строке (значение атрибута align)

Варианты:

· Not set - не установлено

· Center - по центру

· Left - по левому краю

· Right - по правому краю

	Vertical alignment
	Вертикальное выравнивание
	Выравнивание информации по вертикали (значение атрибута valign)

Варианты:

· Top - по верхнему краю

· Center - по центру

· Bottom - по нижнему краю

	Class
	Класс
	Доступные CSS стили, выбираемые из выпадающего списка

	Height
	Высота
	Высота строки, в пикселях


Вкладка "Advanced"

Вкладка "Advanced" (Расширенные):



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Id
	Идентификатор
	Идентификатор строки таблицы

	Style
	Стиль
	Стиль строки таблицы (CSS), значение атрибута style

	Language direction
	Направление письма в языке таблицы
	Возможны варианты:

· Non set - не задано

· Left to right - слева-направо

· Right to left - справа-налево (для восточных языков)

	Language code
	Языковой код
	Код языка (значение атрибута lang)

	Background image
	Фоновое изображение
	Фоновое изображение для строки (адрес файла изображения)

	Background color
	Цвет фона
	Цвет фона из палитры цветов (при нажатии на кнопку 
 вызывается окно выбора цветов, описанное в выборе цвета текста.


Параметры ячейки таблицы

Table cell properties - Параметры ячейки таблицы

 - открывает окно, которое содержит две вкладки и позволяет задать параметры и атрибуты для ячейки таблицы. В нижней части окна находится поле выбора ячеек, к которым будут применены выбранные параметры и атрибуты:

· Update current cell - применить к текущей ячейке

· Update all cells in row - применить ко всем ячейкам в текущей строке

· Update all rows in table - применить ко всем строкам таблицы

Выбранные параметры вступают в силу после нажатия кнопки "Update". При отказе от применения параметров - нажать "Cancel"

Вкладка "General"

Вкладка "General" (Основные):



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Alignment
	Выравнивание в ячейке
	Выравнивание информации в ячейке (значение атрибута align)

Варианты:

· Not set - не установлено

· Center - по центру

· Left - по левому краю

· Right - по правому краю

	Cell type
	Тип ячейки
	Тип ячейки по содержимому:

· Data - данные

· Header - заголовок

	Vertical alignment
	Вертикальное выравнивание
	Выравнивание информации по вертикали (значение атрибута valign)

Варианты:

· Top - по верхнему краю

· Center - по центру

· Bottom - по нижнему краю

	Scope
	Рассматривать
	Круг рассматриваемых объектов:

· Col - колонка

· Row - строка

· Row group - группа строк

· Col group - группа колонок

	Width
	Ширина
	Ширина ячейки, в пикселях

	Height
	Высота
	Высота строки, в пикселях

	Class
	Класс
	Доступные CSS стили, выбираемые из выпадающего списка


Вкладка "Advanced"

Вкладка "Advanced" (Расширенные):



	Поле
	Функция (перевод)
	Описание

	Id
	Идентификатор
	Идентификатор ячейки (значение атрибута id)

	Style
	Стиль
	Стиль таблицы (значение атрибута style)

	Language direction
	Направление письма в языке таблицы

Возможны варианты:

· Non set - не задано

· Left to right - слева-направо

· Right to left - справа-налево (для восточных языков)
	

	Language code
	Языковой код
	Код языка (значение атрибута lang)

	Background image
	Фоновое изображение
	Фоновое изображения таблицы (адрес файла изображения)

	Border color
	Цвет рамки
	Цвет рамки из палитры цветов (при нажатии на кнопку 
 вызывается окно выбора цветов, описанное в выборе цвета текста.

	Background color
	Цвет фона
	Цвет фона из палитры цветов (при нажатии на кнопку 
 вызывается окно выбора цветов, описанное в выборе цвета текста.


Вставить строку перед

Insert row before - Вставить строку перед

 - добавляет в таблицу строку перед выделенной/активной ячейкой.

Вставить строку после

Insert row after - Вставить строку после

 - добавляет в таблицу строку после выделенной/активной ячейки.

Удалить строку

Delete row - Удалить строку

 - удаляет строку с выделенной/активной ячейкой.

Вставить колонку перед

Insert column before - Вставить колонку перед

 - добавляет в таблицу колонку перед выделенной/активной ячейкой.

Вставить колонку после

Insert column after - Вставить колонку после

 - добавляет в таблицу колонку после выделенной/активной ячейки.

Удалить колонку

Remove column - Удалить колонку

 - удаляет колонку с выделенной/активной ячейкой.

Объединить ячейки таблицы

Merge table cells - Объединить ячейки таблицы

 - объединяет ячейки таблицы, в количестве, заданном в окне:



С текущей ячейкой объединяются ячейки справа и ниже. Количество объединяемых ячеек указывается:

· Columns - количество объединяемых колонок, включая текущую (количество ячеек по горизонтали, вправо от текущей).

· Rows - количество объединяемых строк, включая текущую (количество ячеек по вертикали, вниз от текущей).

Разделить ячейки таблицы

Split table cells - Разделить ячейки таблицы

 - разделяет выделенную ячейку таблицы, если она создана объединением нескольких ячеек. Одиночная ячейка не разделяется.

